Wit Gminy Wijewo oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Referacie Finansow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo.
2. Wymagania niezbedne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peti praw publicznych,

3/ wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 2-letnia praktyka w ksiegowosci,

4/ stan zdrowia pozwalajacy wykonywaé prace na stanowisku urzedniczym.

5/ osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6/ cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

3. Wymagania dodatkowe:

1/ dos$wiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych,

2/ znajomos¢ zagadnieit z zakresu ksiggowosei budzetowej jednostek budzetowych,

3/ znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji samorzgdowej,

4/ znajomos¢ zagadnien placowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych,

5/ umiejgtnos¢ obstugi programow finansowo- ksiggowych jednostek budzetowych,

6/ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

7/ bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w obszarze $rodowiska Windows,

8/ samodzieinosé, dyspozycyjnos¢, umiejetnosé pracy w zespole, doktadnoéé, dobra organizacja
CZasu pracy.

4. Zakres zadan wykonywanvych na stanowisku:

1/ ksiggowos¢ budzetowa,

2/ obsluga programoéw ksicgowych,

3/ sprawozdawczosé, place w zakresie o$wiaty,

4/ rozliczanie naleznosei publicznoprawnych (ZUS,US),

4/ sporzadzanie sprawozda.

3. Wymagane dokumenty:

1/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

2/ list motywacyjny i zyciorys /CV/

3/ dokumenty potwierdzajace poziom i kierunek wyksztalcenia

4/ dokumenty potwierdzajgce ukoiiczenie innych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

5/ pisemne o$wiadezenie o niekaralnodei za przestgpstwo popelnione umysélnie.

6/ pisemne os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
urzgdniczym,

7/ o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. A ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 20161,

(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016t.)
6. W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Wijewo, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.
7. Termin i miejsce skladania dokumentow:
- wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ do dnia 28 sierpnia 2018r, do godz. 15:00,
- oferty mozna skladac osobiscie w sekretariacie Urzedu (pokdj nr 9, I pigtro) lub za posrednictwem
poczty na adres: Urzgd Gminy Wijewo, ul, Parkowa 1, 64-150 Wijewo,
- aplikacje, kiore wplyng po uptywie powyzszego terminu nie beda rozpatrywane.

Wojt Gminy Wijewo
/-/ Mieczyslaw Drozdzyiski



