Zarzadzenie Nr 0050.1.3.2016
Wéjta Gminy Wijewo
z dnia 22 lutego 2016 1.

w sprawie okreslenia rodzajow przesytek wplywajacych nie otwieranych przez sekretariat

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ nastepujaca liste rodzajow przesylek wptywajacych do Urzedu Gminy, ktore
nie sg otwierane przez pracownika upowaznionego do przyjmowania i otwierania przesytek:
1) przesylka oznaczona klauzula ,,zastrzezone™ lub ,.do rak wiasnych™;

2) oferty przetargowe;

3) przesyltka inna z klauzula ,,nie otwiera¢”.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2011 Wojta Gminy Wijewo z dnia 1 czerwca 2011 r.
w sprawie okreslenia rodzajow przesytek wptywajacych nie otwieranych przez sekretariat.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Spraw Obywatelskich i
Organizacyjnych

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




